
Virginie MAZET
Formatrice
06 65 22 30 45

Tél & fax : 04 42 83 54 97
Résidence ”Plein-sud” Bât A

Av. Mailloulas - 13600 La Ciotat

OBJECTIFS		  Réaliser un cahier des charges transmettable
			   à un ou des prestataires de service

PUBLIC	 	 Chefs d’entreprise, chargés de projets, indépendants...

PRÉ-REQUIS		  Connaître l’outil informatique

Domaines de formation : Bureautique - PAO - Internet

Les Objectifs
• Objectifs prioritaires à atteindre
• Public, clients, cibles
• Services proposés
• Analyse de la concurrence
	 - leurs points forts
	 - leurs points faibles

Contraintes du site
• Définir les contraintes imposés 

Ressources
• Récapitulatif des ressources à créer ou 
à récupérer : textes, photos, logo...

Arborescence du site
• Concevoir et présenter l’arborescence

Ergonomie du site
• Concevoir la navigation
• Gérer les accès restreints
• Définir la charte graphique du site

Les outils de conception
• Choix des outils de conception 
graphique, multimédias et 
développement

Développements particuliers
• Formulaires
• HTML ou PHP
• PHP et MySQL
• Bases de données
• Commerce électronique
• Moteur de recherche
• Newsletter
• Forum...

Hébergement
• Choisir un hébergeur et une formule 
adaptée au projet

Les équipes
• Interne et/ou externe
	 - chef de projet
	 - webmaster
	 - webdesigner...

Tests
• Comment tester le site ?

Promotion du site
• Méta tags et référencements manuels
• Référencements payants
• E-mailing...

Mise à jour du site

STRUCTUREZ VOTRE PROJET INTERNET

DEROULEMENT

Durée conseillée :
Niveau 1 : 1 jour

Niveau 2 : 2 jours

Pédagogie :
Conseils personnalisés en 

fonction de la taille, de 
l’activité et du budjet

Horaires :
09h00 - 12h00
13h00 - 17h00

Logiciels utilisés :
Internet Explorer, Outlook 

Express, et  Acrobat Reader

N° de Formateur :
Links Services

N° 117 53 83 20 75

PROGRAMME DE LA FORMATION

des Charges
Web - Cahier


